REGULAMIN

ZAMAWIANIA UStUG ORAZ ROBOT REMONTOWYCH | BUDOWLANYCH WYKONYWANYCH

NA RZECZ SBM ,,DZIENNIKARZ”

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb wyboru wykonawcéw ustug oraz robédt
remontowych i budowlanych wykonywanych na rzecz SBM ,,Dziennikarz”.

Zamowienia na ustugi oraz roboty remontowe i budowlane sporzadza sie na podstawie
Planu remontowego Spétdzielni na dany rok lub Planu wieloletniego roztozonego na etapy
roczne.

Wybdr wykonawcow ustug oraz robot remontowych i budowlanych realizowany jest
przez Zarzad w trybie:

1) przetargu nieograniczonego,

2) zapytania o cene

3) zaméwienia z wolnej reki

§2

Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony jest formg wyboru wykonawcéw robdét remontowych
i budowlanych w przypadku robodt, ktérych wartos¢ szacuje sie powyzej 200.000 zi.
Przetarg nieograniczony nie jest przetargiem w rozumieniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320..)

2. Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym zamieszcza sie na tablicy ogtoszen w budynku

Spétdzielni i na stronie internetowej Spétdzielni;

3. Ogtoszenie powinno zawierac:

1) nazwe i adres Spoétdzielni,

2) adres strony internetowej,

3) przedmiot zamdwienia,

3) okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia (SIWZ),
4) miejsce i termin skfadania ofert,

5) miejsce i termin otwarcia ofert oraz przeprowadzenia przetargu.

4. Przetarg uwaza sie za wazny, jezeli wptyng, co najmniej trzy wazne oferty, wypetniajace

specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ).

5. Przetarg przeprowadza sie zgodnie z procedurg okreslong w §6 - §10. niniejszego

Regulaminu



§3
Zapytanie o cene

1. Zapytanie o cene Zarzad Spotdzielni kieruje w formie pisemnej lub elektronicznej do
minimum trzech wybranych wykonawcéw i zaprasza ich do sktadania ofert, w sytuacji, gdy:
1) koszt zakresu robot wynosi od 50 000 zt do 500 000 zt,
2) wystepuje koniecznos¢ wykonania prac specjalistycznych,
3) przetarg nieograniczony nie odbyt sie z powodu nie wptyniecia jakiejkolwiek
waznej oferty lub przetarg nie zostaf rozstrzygniety.
2. Wyboru wykonawcy prac dokonuje Zarzad Spétdzielni z udziatem przedstawiciela Rady
Nadzorczej.

§4

Zamoéwienia z wolnej reki

Zarzad Spétdzielni moze zleca¢ roboty w formie zamdwienia z wolnej reki, po negocjacjach
z wykonawcg, na podstawie umowy lub zlecenia, w przypadkach:

1) zakresu roboét nie przekraczajgcych wartosci 50 000 zt,

2) koniecznosci pilnego wykonania robdt awaryjnych,

3) uzasadnionych powstaniem zagrozenia dla zycia lub zdrowia ludzi

4) wystapienia nieprzewidzianych zdarzen losowych stanowigcych zagrozenie utraty badz
zniszczenia mienia Spétdzielni.

§5

Zapytania ofertowe o cene oraz zamdwienia z wolnej reki moga by¢ kierowane réwniez do
wykonawcow, ktérzy wykonywali prace na rzecz Spoétdzielni i nie ma zastrzezen co do ich
rzetelnosci i jakosci wykonanych ustug.

§6

Procedura wyboru wykonawcy w przetargu nieograniczonym

1. Przedmiot zamdwienia oraz warunki, jakie muszg spetnia¢ oferenci ubiegajacy sie o
zamowienie, okresla specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ)

2. Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia zatwierdza Zarzad Spétdzielni

3. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia zawiera:

1) okreslenie rodzaju i zakresu robdt,

2) tryb udzielenia zamoéwienia,

3) sposdb przygotowania oferty,

4) wzér umowy,

5) wykaz wymaganych dokumentéw, oswiadczen i referencji,



6) termin wykonania przedmiotu umowy,

7) stwierdzenie istnienia prawa Spétdzielni do uniewaznienia przetargu bez podania
przyczyny,

8) imie i nazwisko osoby uprawnionej do kontaktu z oferentami.

§7

1. Wyboru wykonawcy dokonuje Komisja Przetargowa powotfana uchwatg Zarzadu Spétdzielni,

w sktad ktdrej wchodzg co najmniej 3 osoby.

2. Cztonkami Komisji Przetargowej powinni by¢ przedstawiciele Zarzadu i Rady Nadzorczej

Spotdzielni.

3. Komisja Przetargowa sposréd siebie wybiera przewodniczacego.

4. W postepowaniu Komisji Przetargowej o udzielenie zamodwienia moga uczestniczyé

dodatkowo inne zaproszone osoby, w charakterze obserwatordw lub konsultantéw, z glosem

doradczym.

4. Komisja Przetargowa na réwnych prawach traktuje wszystkie podmioty ubiegajgce sie
o0 zamodwienie.

§8

1. Komisja Przetargowa sprawdza czy ztozone oferty odpowiadajg warunkom przetargu
okre$lonym w dokumencie SIWZ.

2. Przetarg uwaza sie za wazny, jezeli wptyng, co najmniej trzy oferty spetniajgce warunki
okreslone w SIWZ.

§9

Z postepowania przetargowego wyklucza sie oferentéw, ktoérzy:

1) nie wykonali powierzonego im przez Spoétdzielnie zamdwienia, wykonali je z nienalezytg
starannoscig, nie wywigzali sie z udzielonych uprzednio gwarancji na wykonane roboty,

2) nie s3 w stanie udokumentowaé przygotowania do prowadzenia dziatalnosci w zakresie
przedmiotu zamowienia.

§10

1. Z przebiegu wyboru wykonawcy w drodze przetargu Komisja Przetargowa sporzadza
pisemny protokdt zawierajacy:

1) imiona i nazwiska cztonkéw komisji,

2) termin, czas i miejsce przetargu,

3) zakres rzeczowy,

4) liczbe zgtoszonych ofert,



5) oferty dopuszczone i nie dopuszczone do przetargu wraz z uzasadnieniem,

6) wykaz ofert spetniajgcych warunki okreslone w SIWZ,

7) wybdr najkorzystniejszych ofert zgodnie z kryteriami przedstawionymi w SIWZ oraz
ewentualnym wnioskiem przeprowadzenia dodatkowych negocjacji przed podpisaniem
umowy.

2. Do protokotu nalezy zatgczy¢ wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzanym
postepowaniem przetargowym.

3. Oferty stanowig zatgcznik do protokotu i nie podlegajg zwrotowi.

4. Protokot z wyboru wykonawcy podlega zatwierdzeniu przez Zarzad.

5. Protokot i wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzonym przetargiem powinny by¢
przechowywane przez okres 5 lat, od daty zakonczenia postepowania.

§11
Procedura wyboru wykonawcy w trybie zapytania o cene

1. Procedura wyboru wykonawcy w formie zapytania o cene odbywa sie na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty.
2. Zarzad Spotdzielni sprawdza czy ztozone oferty odpowiadajg zatozeniom zapytania
ofertowego i czy zostaty przedtozone wymagane dokumenty i o$wiadczenia.
3. Z przebiegu wyboru wykonawcy w formie zapytania o cene Zarzad sporzadza protokot
wyboru ofert, ktéry zawiera:

1) imiona i nazwiska cztonkéw komisji,

2) zakres rzeczowy,

3) liczbe zgtoszonych ofert,

4) zestawienie ofert i poréwnanie,

5) wybdr najkorzystniejszej oferty z uzasadnieniem jej wyboru oraz ewentualnym

whnioskiem o przeprowadzenie dodatkowych negocjacji przed podpisaniem umowy.
4. Do protokofu nalezy zataczyé wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzanym
postepowaniem zapytania o cene.
5. Oferty stanowig zatgcznik do protokotu i nie podlegajg zwrotowi.
6. Protokdt z wyboru wykonawcy podlega zatwierdzeniu przez Zarzad.
7. Protokdt i wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzanym postepowaniem zapytania o
cene powinny byé przechowywane przez okres 5 lat, od daty zakonczenia postepowania.

§12

1. Umowa na wykonanie robdt na rzecz Spoétdzielni podpisywana jest z wykonawca
wyfonionym w drodze przetargu nieograniczonego, zapytania o cene lub zamdwienia z wolnej
reki.



2. Umowa w tresci powinna zawiera¢ postanowienie o wysoko$¢ kar umownych z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug lub robot budowlanych lub niedotrzymania
terminu ich wykonania.

3. O terminie zawarcia umowy wytonieni w drodze przetargu lub zapytania o cene wykonawcy
bedg powiadamiani na pismie.

4. Spoétdzielnia zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy, w przypadku
wystapienia sytuacji niezaleznej od Spédtdzielni. Wybranemu Wykonawcy nie przystuguja
z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia odszkodowawcze.

§13

Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony Uchwatg Walnego Zgromadzenia



